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Приложение №1 к приказу
от 30.12.2025г. № 271

МКУ «Управление проектно-строительных работ»

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА
1. Общие положения.

Муниципальное казенное учреждение «Управление проектно-строительных работ
муниципального образования Киришское городское поселение Киришского муниципального района
Ленинградской области» (именуемое далее – «Учреждение») является по своему типу казенным
учреждением.

Учреждение осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые
ему в соответствии с действующим законодательством.

Финансирование деятельности Учреждения осуществляется за счет средств бюджета
муниципального образования Киришское городское поселение Киришского муниципального района
Ленинградской области и средств от иной, приносящей доход деятельности на основании бюджетной
сметы.

Расходы на содержание административно-хозяйственного персонала, транспортного хозяйства
учреждения планируются пропорционально штатной численности структурных подразделений.

Учреждение имеет самостоятельный баланс, бюджетную смету.
Учетная политика является внутренним документом, определяющим ведение бюджетного учета

учреждения. Учетная политика утверждается приказом руководителя учреждения и применяется
последовательно из года в год.

Учетная политика для целей бюджетного учета разработана в соответствии со следующими
документами:

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);
- Федеральный закон от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон N 7-

ФЗ);
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного
сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС
"Концептуальные основы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС
"Основные средства");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее -
СГС "Обесценение активов");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина
России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N
278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от
30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н
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(далее - СГС "События после отчетной даты");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного

сектора ”Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС
"Доходы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора ”Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина
России от 30.05.2018 N 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");

- Фeдepaльный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N
277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом
Минфина России от 28.02.2018 N 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской
(финансовой) отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах",
утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 124н (далее СГС "Резервы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 N 145н (далее
- СГС "Долгосрочные договоры");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н (далее - СГС "Запасы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный Приказом Минфина
России от 29.12.2018 N 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом
инфляции");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные
активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 181н (далее - СГС
"Нематериальные активы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты
персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 184н (далее - СГС
"Выплаты персоналу");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые
инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020

N 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Метод долевого

участия", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 N 254н (далее - СГС "Метод
долевого участия");

- Приказами от 30.08.2024 № 121н Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского
учета государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета государственных
финансов", от 20.09.2024 № 133н Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета
государственных финансов "План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных
учреждений", от 29.08.2025 № 119н О применении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных
и автономных учреждений, от 20.09.2024 № 132н Об утверждении федерального стандарта
бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов бюджетного учета", 29.08.2025 №
118н Об утверждении Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета.

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)
учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России N
52н), включая Приложение N 5 - Методические указания по применению форм первичных
учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной
власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)



3

учреждениями (далее - Методические указания N 52н);
- Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета,
бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний
по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России N 61н), включая
Приложение N 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных
форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета,
бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические
указания N 61н);

- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций
юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными
предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У);

- Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее -
Указание N 5348-У);

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств,
утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические

указания N 49);
- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на

автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от
14.03.2008 N АМ-23-р (далее - Методические рекомендации N АМ-23-р);

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а
также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от
28.09.2000 N 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и
продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

- Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной
отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная
Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н (далее - Инструкция N 191н);

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской
Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от
24.05.2022 N 82н (далее - Порядок N 82н);

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления,
утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок применения
КОСГУ, Порядок N 209н);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета "Непроизведенные активы",
утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н ( д а л е е
СГС "Непроизведенные активы");

Постановление Правительства РО от 01.01.2002 N 1 "О Классификации основных средств,
включаемых в амортизационные группы"
- иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского

(бюджетного) учета.
2. Организация бухгалтерского учета.

В соответствии со статьей 7 Закона № 402-ФЗ, ответственность за организацию ведения
бухгалтерского учета в учреждении несет руководитель учреждения.

В соответствии с частью 3 статьи 7 Закона № 402-ФЗ, бюджетный учет ведется бухгалтерией,
возглавляемой главным бухгалтером. Требования главного бухгалтера по документальному
оформлению хозяйственных операций и по представлению необходимых документов и сведений
считать обязательными для всех подразделений и работников учреждения.

Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности должностными инструкциями.
Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет

ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского (финансового) учета,
своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой и
статистической отчетности.

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=215087#l230
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Степень ответственности сотрудников определяется должностными инструкциями.
Право первой подписи принадлежит руководителю учреждения, либо лицу, исполняющему

обязанности на время отсутствия руководителя. Второй подписи – главному бухгалтеру, либо лицу,
исполняющему обязанности на время отсутствия главного бухгалтера.

Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизировано с применением программного
обеспечения 1С: Бухгалтерия государственного учреждения и 1С: Зарплата и кадры
государственного учреждения.

Бюджетный учет ведется учреждением в соответствии с Рабочим планом счетов, включающим в
себя аналитические коды видов поступлений-доходов, иных поступлений, или аналитические коды
выбытий-расходов, иных выплат, соответствующим кодам (составным частям кодов бюджетной
классификации) раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов
операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

Согласно пункту 21 Инструкции № 157н в 24-26 разрядах номера счета бухгалтерского учета
указывается аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета, соответствующий коду
КОСГУ, в зависимости от экономического содержания хозяйственной операции, отражаемой в
бухгалтерском учете учреждения.

При формировании номеров счетов в 1-17 разрядах кодовых обозначений разделов, подразделов,
целевых статьей и видов расходов бюджетов за основу взят рабочий план счетов.

Рабочий план счетов, содержащий применяемые счета бухгалтерского учета для синтетического
и аналитического учета, приведен в Приложении № 1 к настоящему Положению об учетной
политике.

В целях организации и ведения бюджетного учета, а также ведения раздельного учета по
источникам финансирования применяются следующие коды:

- деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы
Российской Федерации (бюджетная деятельность) - 1;

- иная, приносящая доход деятельность – 1.
Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам

синтетического учета учреждения.
В силу статьи 15 Закона № 402-ФЗ отчетным периодом для годовой бухгалтерской (финансовой)

отчетности является календарный год, под которым понимается период времени с 1 января по 31
декабря включительно.

3. Документальное оформление фактов хозяйственной жизни.
Для документального подтверждения фактов хозяйственной жизни учреждением применяются

унифицированные формы, утвержденные Приказом Минфина Российской Федерации от 30.03.2015
г. № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета,
применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами,
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению"
(далее - Приказ №52н).

Первичные учетные (сводные) документы должны составляться в момент совершения фактов
хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным – не более 5 рабочих дней после
окончания факта хозяйственной жизни.

Право подписи сотрудника утверждается отдельным приказом руководителя.
К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-
фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном
виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки».

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=241818#l187
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=215087#l258
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Учреждение применяет с 1 января 2023 года электронные формы первичных документов
и регистров бухучета, обязательные к применению по приказу Минфина от 28.06.2022 № 100н
с 1 января 2024 года, в т.ч.:

 Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454); Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456); Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458); Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460); Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461); Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463); Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0509215); Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216). Акт приема-передачи НФА (ф. 0510448); Накладная на внутреннее перемещение (ф. 0510450); Требование-накладная (ф. 0510451); Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452); Извещение о трансферте (ф. 0510453); Заявка-обоснование закупки (ф. 0510521); Карточка капвложений (ф. 0509211); Карточка права пользования НФА (ф. 0509214).
Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в

приложении 3 к приказу № 52н и приложении 3 к приказу № 61н. При необходимости формы
регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
Основание: Основание: подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и
ошибки».

Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
 в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные

документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
 Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно

в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;
 журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно в последний

рабочий день месяца;
 приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» аннулируются, если

кассовая операция не проведена в течение двух рабочих дней, включая день оформления
ордера;

 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету,
по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции,
консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий — ежегодно
на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации;
 инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии
объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации,
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
 опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года;
 книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета
депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно в последний день месяца;
 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное
не установлено законодательством РФ.

Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме
электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии
возможности составить документ, регистр в электронном виде он может быть составлен
на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

https://gosfinansy.ru/#/document/140/50592/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/50593/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/50594/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/50595/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/50596/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/50597/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/50598/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/50599/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/48884/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/48885/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/48886/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/48887/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/48888/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/48889/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/48890/
https://gosfinansy.ru/#/document/140/48891/
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По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются
в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде копии
электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются
на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп «Копия
электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись,
расшифровка подписи и дата заверения.

При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.
Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности.
При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров

бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется автоматически
при распечатке документа, с указанием сведений о сертификате электронной подписи — кому выдан
и срок действия. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку документа,
ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою подпись.
Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Первичные учетные (сводные) документы, составленные на бумажном носителе принимаются к
учету, если они составлены по установленным формам, с обязательным отражением в них всех
предусмотренных порядком их ведения обязательных реквизитов и подписей руководителя или
уполномоченных им на то лиц. Документы, формы которых не унифицированы, должны содержать
следующие обязательные реквизиты:

- наименование документа;
- дату составления документа;
- наименование субъекта учета, составившего документ;
- содержание факта хозяйственной жизни;
- величину натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием

единиц измерения;
- наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку операцию и

ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица
(лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события.

- подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для
идентификации этих лиц.

Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации
и накоплению в регистрах бухгалтерского учета, формы которых приведены в Приложении № 3 к
Приказу № 52н.

Факты хозяйственной жизни отражаются в регистрах бухгалтерского учета в хронологической
последовательности, с группировкой по соответствующим счетам бухгалтерского учета. Записи в
регистры бухгалтерского учета производятся по мере осуществления соответствующих операций и
принятия первичных (сводных) учетных документов к бухгалтерскому учету, но не позднее 5
рабочих дней после получения (составления) первичных (сводных) учетных документов.

Пропуски или изъятия при регистрации объектов бухгалтерского учета в регистрах
бухгалтерского учета учреждения не допускаются.

Правильность, полноту и своевременность регистрации объектов бухгалтерского учета
(отражения фактов хозяйственной жизни) в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица,
составившие и подписавшие их. Порядок взаимодействия структурных подразделений и лиц,
ответственных за оформление фактов хозяйственной жизни, по предоставлению в бухгалтерскую
службу учреждения первичных (сводных) документов для своевременного отражения в бюджетном
(бухгалтерском) учете утвержден приложением 3 к настоящему положению об учетной политике.

Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=169912#l292
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безналичными денежными средствами, содержащие исправления не допускаются.
Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к

бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами,
составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех
же лиц, с указанием надписи: «Исправленному верить» («исправлено») и даты внесения
исправлений.

По истечении каждого отчетного периода первичные (сводные) учетные документы,
относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом
порядке и сброшюрованы. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров
бухгалтерского учета обеспечивается в течение сроков, установленных в соответствии с
номенклатурой учреждения и правилами организации государственного архивного дела в российской
Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они
составлены.

Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске
в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного
архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года,
в котором (за который) они составлены.
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

 на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы 1С «БГУ» и «ЗиК
ГБУ»;

 по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии
базы данных на внешний носитель — съемный жесткий диск, который хранится в сейфе
бухгалтерии;

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные
в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные
папки в хронологическом порядке.

При смене руководителя учреждения и (или) главного бухгалтера либо иного должностного
лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета, обеспечивается передача документов
бухгалтерского учета, путем составления акта передачи документов с приложением описи
документов, подписанного руководителем учреждения и (или) главным бухгалтером либо иным
должностным лицом, на которого возложено ведение бухгалтерского учета и принимающей
документы стороной.

4. Инвентаризация активов и обязательств учреждения.
В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой)

отчетности учреждение проводит инвентаризацию имущества, финансовых активов и обязательств.
При инвентаризации выявляется фактическое наличие активов и обязательств, которое

сопоставляется с данными регистров бухгалтерского учета.
Инвентаризация проводится на основании решения о проведении инвентаризации, принятом

председателем инвентаризационной комиссии (форма 0510439) в присутствии членов
инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия утверждается приказом руководителя
учреждения.

Проведение инвентаризации обязательно в следующих случаях:
- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества;
- в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том числе

вызванных экстремальными условиями;
- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);
- при передаче (возврате) комплекса объекта учета (имущественного комплекса) в аренду,

управление, безвозмездное пользование, хранение, а также при выкупе, продаже комплекса объектов
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учета (имущественного комплекса);
- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными

нормативными правовыми актами российской Федерации.
Инвентаризация перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности

учреждения проводится в ноябре - декабре месяце учетного периода.
Инвентаризация основных средств, нематериальных активов, материальных запасов, расчетов с

контрагентами и поставщиками, бланков строгой отчетности проводится не реже одного раза в год.
Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой)

отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация. Результаты инвентаризации,
проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражаются в
годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Размер ущерба, причиненного работником при утрате и порче имущества учреждения,
определяется по фактическим потерям, исчисленным исходя из рыночных цен, действующих в
регионе на день причинения ущерба, но не ниже стоимости имущества по данным бухгалтерского
учета с учетом степени износа имущества.

Рыночная стоимость имущества определяется по данным средств массовой информации, в том
числе Интернета, на основании данных органов статистики, организаций-изготовителей. Документы,
подтверждающие рыночную стоимость имущества, прилагаются к соответствующим первичным
документам.

На суммы недостач и хищений, отнесенные на виновных лиц, оформленные в установленном
порядке материалы должны быть переданы для предъявления гражданского иска либо возбуждения
уголовного дела в установленном порядке.

5. Бухгалтерская (финансовая) отчетность учреждения.
Бухгалтерская отчетность учреждения составляется на основании аналитического и

синтетического учета по формам, установленным Инструкцией о порядке составления,
представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной
системы Российской Федерации", утвержденной Приказом Минфина Российской Федерации от
28.12.2010 г. N 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой,
квартальной и месячной отчетности».

В целях достоверного представления в бухгалтерской (финансовой) отчетности информации о
финансовом положении в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая
существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на
достоверную. Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность
формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут
оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности
учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской
(финансовой) отчетности (событие после отчетной даты).

Отражение в учете событий после отчетной даты, признание в бухгалтерском учете и раскрытие
в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты осуществляется в
соответствии с Приказом Минфина России от 30.12.2017 г. N 275н "Об утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной
даты" (далее - ФСБУ "События после отчетной даты").

Событие после отчетной даты признается существенным, когда факт хозяйственной жизни,
который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств
или результаты деятельности учреждения и имел место быть в период между отчетной датой и датой
подписания отчетности за отчетный год.

Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания.

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=222751#l1444
https://www.referent.ru/1/288022
https://www.referent.ru/1/288022
https://www.referent.ru/1/313414
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Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без
знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния,
движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты определяется, исходя из установленных
требований к отчетности.

К событиям после отчетной даты относятся:
- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в

которых учреждение осуществляло свою деятельность;
- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в

которых учреждение ведет свою деятельность.
Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерском учете и

отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для
учреждения.

Последствия события после отчетной даты отражаются в бухгалтерской отчетности путем
уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, расходах.

При составлении бухгалтерской отчетности организация оценивает последствия события после
отчетной даты в денежном выражении. Для оценки в денежном выражении последствий события
после отчетной даты организация делает соответствующий расчет.

Данные об активах, обязательствах, расходах отражаются в бухгалтерской отчетности с учетом
событий после отчетной даты, подтверждающих существовавшие на отчетную дату хозяйственные
условия, в которых учреждение осуществляло свою деятельность.

При этом события после отчетной даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете
заключительными оборотами отчетного периода до даты подписания годовой бухгалтерской
отчетности в установленном порядке.

Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты
хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, раскрывается в
пояснениях к бухгалтерскому балансу. При этом в отчетном периоде никакие записи в бухгалтерском
(синтетическом и аналитическом) учете не производятся.

События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в
которых учреждение осуществляло свою деятельность:

- объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на
отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

- произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об
устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения
законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению
бухгалтерской отчетности за отчетный период.

События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в
которых учреждение осуществляло свою деятельность:

- принятие решения о реорганизации организации;
- крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств;
- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой

уничтожена значительная часть активов организации;
- прекращение существенной части основной деятельности организации, если это нельзя было

предвидеть по состоянию на отчетную дату;
- существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после

отчетной даты;
действия органов государственной власти (национализация и т.п.).
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Квартальная и годовая отчетность формируется в электронном виде с применением программы
1С: Бухгалтерия государственного учреждения и загружается для проверки в СВОД-Смарт.
Квартальная и годовая отчетность подлежит формированию на бумажных носителях по мере
необходимости (по запросу комитета финансов Киришского муниципального района).

Годовая бухгалтерская отчетность размещается на официальном сайте buz.gov.ru с применением
электронной подписи в объеме и в сроки, установленные законодательством РФ.

6. Основные средства

Учреждение учитывает в составе основных средств материальные ценности, независимо от их
стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для
неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления (праве владения
или пользования имуществом, возникающим по договору аренды, либо договору безвозмездного
пользования).

Указанные материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в
эксплуатации, в запасе, на консервации, а также при их передаче субъектом учета, в том числе
инвестиционной недвижимости, во временное владение и пользование или во временное пользование
по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования.

Объекты основных средств, не приносящие экономические выгоды, не имеющие полезного
потенциала и в отношении, которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических
выгод, учитываются на забалансовых счетах Рабочего плана счетов. Информация о таких объектах
основных средств подлежит раскрытию в бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Объектом основных средств признается объект имущества со всеми приспособлениями и
принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для
выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс
конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных
для выполнения определенной работы.

Комплекс конструктивно-сочлененных предметов - это один или несколько предметов одного
или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление,
смонтированных в единый комплекс (на одном фундаменте), в результате чего каждый входящий в
комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно.

Единицей учета основных средств является инвентарный объект.
Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту

движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно присваивается
инвентарный номер в порядке, установленном учетной политикой с учетом положений Приказа
Минфина России от 31.12.2016 г. N 257н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского
учета для организаций государственного сектора "Основные средства" (далее - ФСБУ "Основные
средства"):

1-2-й разряд – код раздела классификации расходов;
3-7-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;
8-13-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально-ответственным лицом в

присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения
номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является
сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на
каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях,
определенных требованиями его эксплуатации, а также нарушающий эстетический вид объекта,
присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в

https://www.referent.ru/1/287355#l202
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соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства. На
объекты, находящиеся на улице, инвентарный номер не наносится.

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период
его нахождения в учреждении.

Инвентарные номера объектов основных средств, выбывших с балансового учета, объектам
основных средств, вновь принятым к бухгалтерскому учету, не присваиваются.

Объекты основных средств, срок полезного использования которых одинаков, стоимость
которых не является существенной (например, библиотечные фонды, периферийные устройства и
компьютерное оборудование, мебель, используемая в течение одного и того же периода времени
(столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки одного помещения),
объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета
комплексом объектов основных средств согласно учетной политике с учетом положений Инструкции
по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета.

Единицы учета основных средств, определенные при их признании (принятии к бухгалтерскому
учету), исходя из новых условий их использования, могут реклассифицироваться в иную группу
основных средств или в иную категорию объектов бухгалтерского учета.

Группа основных средств - совокупность активов, являющихся основными средствами,
выделяемыми для целей бухгалтерского учета, информация по которым раскрывается в
бухгалтерской (финансовой) отчетности обобщенным показателем.

Группами основных средств являются:
1. жилые помещения;
2. нежилые помещения (здания и сооружения);
3. машины и оборудование;
4. транспортные средства;
5. инвентарь производственный и хозяйственный;
6. многолетние насаждения;
7. инвестиционная недвижимость;
8. основные средства, не включенные в другие группы.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. Состав комиссии и положение о комисии
по поступлению и выбытию активов утверждается приказом руководителя.

Выбытие инвентарного объекта из одной группы основных средств и отражение его в другой
группе основных средств в случае реклассификации должно быть отражено в бухгалтерском учете
одновременно.

Перевод объекта основных средств в иную группу основных средств либо в иную категорию
объектов бухгалтерского учета в связи с его реклассификацией не приводит к изменению его
стоимости как в бухгалтерском учете, так и для целей оценки и раскрытия информации в
бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Объект основных средств принимается к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости.
Стоимость основного средства, образовавшегося в результате ремонтных работ, работ по

благоустройству территорий определяется в сумме фактических затрат, указанных в сметной,
проектной документации, документации о приемке работ. Фактические затраты определяет комиссия
учреждения по поступлению и выбытию активов на основании вышеперечисленных документов.

Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного в результате обменных
операций или созданного, определяется в сумме фактически произведенных капитальных вложений,
которые включают:

а) цену приобретения, в том числе таможенные пошлины, невозмещаемые суммы НДС (иного
налога), за вычетом полученных скидок (вычетов, премий, льгот);

consultantplus://offline/ref=5AB18DBED3A96135FC563B7B55E66880F3EC30355A3B3E205C04EEEC5063436D5F09D58A92A2CD6FDF0993C3EC75A4D319115A4837AFE7EBz5JBM
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б) любые фактические затраты на приобретение, создание объекта основных средств, в том числе
на доставку его к месту назначения и приведение в состояние, пригодное для эксплуатации, в том
числе:

- расходы на оплату труда и страховые взносы на обязательное социальное страхование,
непосредственно связанные с созданием объекта основных средств;

- стоимость работ (услуг) по созданию объекта основных средств по договору строительного
подряда и иным договорам;

- государственные пошлины и другие расходы по уплате обязательных платежей в бюджеты
бюджетной системы Российской Федерации, произведенные в связи с приобретением (созданием,
изготовлением) объекта основных средств;

- суммы вознаграждений за оказание посреднических услуг при приобретении объекта основных
средств;

- затраты на подготовку площадки;
- затраты на доставку и разгрузку;
- затраты на установку и монтаж;
- затраты на проверку надлежащего функционирования объекта основных средств за вычетом

доходов от продажи изделий, произведенных до момента приведения объекта основных средств в
состояние, пригодное для использования (например, образцов, полученных при проверке
оборудования);

- суммы затрат, связанных с созданием, производством и (или) изготовлением объекта основных
средств, понесенные субъектом учета на материалы, услуги сторонних организаций (соисполнителей,
подрядчиков (субподрядчиков);

- затраты на информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением
(созданием, изготовлением) объекта основных средств;

- иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и (или)
изготовлением объекта основных средств, включая затраты на содержание дирекции строящегося
объекта недвижимости и государственный строительный надзор;

в) суммы затрат на демонтаж и вывод объекта основных средств из эксплуатации, а также
восстановление участка, на котором объект расположен, известные на момент принятия объекта
основных средств к бухгалтерскому учету. Такие затраты признаются, если обязанность по
демонтажу и (или) выводу объекта основных средств из эксплуатации, а также по восстановлению
участка, на котором данный объект расположен, предусмотрена договором купли-продажи,
пользования, иным договором (соглашением), устанавливающим условия использования объекта.

Фактически произведенные капитальные вложения в многолетние насаждения учитываются
субъектом учета при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств ежегодно
в сумме капитальных вложений, относящихся к принятым в эксплуатацию площадям, независимо от
окончания всего комплекса работ.

Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного в результате
необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.

В случае, если объект основных средств, приобретенный путем необменной операции, не может
быть оценен по справедливой стоимости, оценка его первоначальной стоимости производится на
основании остаточной стоимости переданного взамен актива.

В случае, если данные об остаточной стоимости передаваемого взамен актива по каким-либо
причинам недоступны, либо на дату передачи остаточная стоимость передаваемого взамен актива
нулевая, отражается приобретенный путем такой необменной операции актив в составе основных
средств в условной оценке, равной одному рублю.

Объекты основных средств, полученные от собственника (учредителя), иной организации
государственного сектора подлежат признанию в бухгалтерском учете в оценке, определенной
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передающей стороной (собственником (учредителем) - по стоимости, отраженной в передаточных
документах.

Балансовая стоимость объектов основных средств при проведении капитального ремонта не
увеличивается.

После признания в бухгалтерском учете актива в качестве объекта основных средств его учет
осуществляется по балансовой стоимости.

Суммы накопленной амортизации и накопленных убытков от обесценения объектов основных
средств отражаются в бухгалтерском учете обособленно.

Стоимость объекта основных средств переносится на расходы (на уменьшение финансового
результата) посредством равномерного начисления амортизации в течение срока его полезного
использования.

Сумма амортизации за каждый период признается в составе расходов текущего периода
(относится на уменьшение финансового результата) за исключением случаев, когда она включена в
стоимость другого актива.

Амортизация объекта основных средств начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем
принятия его к бухгалтерскому учету.

Амортизация объекта основных средств прекращается с 1-го числа месяца, следующего за
месяцем прекращения признания (выбытия его из бухгалтерского учета), или с 1-го числа месяца,
следующего за месяцем, в котором остаточная стоимость объекта основных средств стала равной
нулю.

Начисление амортизации объекта основных средств не приостанавливается в случаях, когда
объект основных средств простаивает или не используется, или удерживается для последующей
передачи (списания), за исключением случая, когда остаточная стоимость объекта основных средств
стала равной нулю.

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из:
- ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала,

заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств. При этом по объектам основных
средств, включенным согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 1 января
2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы"
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1, ст. 52; 2016, N 29, ст. 4818), в
амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по
наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в десятую
амортизационную группу срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм
амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства
СССР, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. N 1072 "О
единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного
хозяйства СССР" (СП ССР, 1990, N 30, ст. 140);

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта
имущества, и (или) на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию
активов, принятого с учетом:

 ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой
производительностью или мощностью;

 ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий
и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

 иных ограничений использования этого объекта, в том числе установленных согласно
законодательству Российской Федерации;

 гарантийного срока использования объекта;

consultantplus://offline/ref=ED75765E473C0F472C8EAF78C97DC0C0B777430003968C64BBC71BA5B2B2609ADCACB365C33EBBCEE2C37A61B3R669M
consultantplus://offline/ref=ED75765E473C0F472C8EAF78C97DC0C0B477460401C8DB66EA9215A0BAE2288A80E9E668C23FA1C4B78C3C34BF607D34A3C856A764E1R461M
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 сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов,
безвозмездно полученных от иных субъектов учета, государственных (муниципальных) организаций.

Начисление амортизации объекта основных средств производится линейным методом.
Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:

- на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в
соответствии с рассчитанными нормами амортизации;
- на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно амортизация не
начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных
средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно,
за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным
отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения
Единого плана счетов бухгалтерского учета;
- на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация
начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;
- на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно
амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

При переоценке объекта основных средств сумма накопленной амортизации, исчисленная на
дату переоценки, учитывается способом пересчета накопленной амортизации, при котором
накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально
изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его
остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ
предусматривает увеличение (умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на
одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную
стоимость на дату проведения переоценки. Величина корректировки, возникающая при пересчете
или исключении сумм накопленной амортизации, образует часть суммы увеличения или уменьшения
остаточной стоимости основных средств, подлежащей отражению в бухгалтерском учете.

Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в
эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой
стоимости.

7. Объекты учета аренды.

Объекты бухгалтерского учета, возникающие при передаче государственного (муниципального)
имущества, составляющего государственную (муниципальную) казну, органом, уполномоченным на
управление таким имуществом, классифицируются в качестве объектов учета аренды.

Объекты бухгалтерского учета, возникающие при закреплении государственного
(муниципального) имущества на праве оперативного управления или безвозмездного пользования с
целью выполнения возложенных полномочий (функций) не классифицируются в качестве объектов
учета аренды.
В соответствии с Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 258н "Об утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее - ФСБУ
"Аренда") объекты учета аренды классифицируются для целей бухгалтерского учета объектами учета
операционной и неоперационной аренды.

На основании п. 20 ФСБУ "Аренда" первоначальное признание права пользования активом
производится на дату его принятия к учету в сумме арендных платежей за весь срок пользования
имуществом, предусмотренный договором аренды (имущественного найма) или договором
безвозмездного пользования, с одновременным отражением арендных обязательств пользователя
(арендатора) (кредиторской задолженности по аренде).Расходы по условным арендным платежам
признаются расходами текущего финансового периода в составе расходов по арендным платежам,

https://www.referent.ru/1/287356#l116
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обособляемых на соответствующих счетах рабочего плана счетов учреждения, в тех отчетных
периодах, в которых они возникают.

Объекты имущества, переданные в операционную аренду, учитываются на балансовых счетах
следующим образом:
- право пользования имуществом - балансовый счет 0 111 40 000 "Право пользования
имуществом");
- обязательства по уплате арендных платежей -балансовый счет 0 302 24 000 "Расчеты по арендной
плате за пользование имуществом");
- амортизация права пользования имуществом - новый балансовый счет 0 104 40 450 "Амортизация
права пользования имуществом");
- расходы (обязательства) по условным арендным платежам, возникающие на дату определения их
величины: соответствующие счета аналитического учета счетов 0 302 00 000 "Обязательства", 0 109
00 000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг", 0 401 20 000
"Расходы текущего финансового года".

Объекты имущества, переданные в неоперационную (финансовую) аренду, учитываются на
балансовых счетах следующим образом:
Формирование стоимости объекта учета финансовой (неоперационной) аренды – балансовый счет 0
106 01 000 "Вложения в основные средства";
- принятие обязательств по факту подписания договора аренды имущества – на соответствующих
счетах аналитического учета счета 0 500 00 000 "Санкционирование расходов».

8. Материальные запасы

Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, а также
предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12
месяцев, независимо от их стоимости.

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются приказом руководителя
учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к
нормам расхода ГСМ и ее величина. ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на
основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей
и хозяйственных материалов оформляется Актом списания материалов.

Материальные запасы списываются также по этой форме.
Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен

изношенных» ведется по фактической стоимости за 1 штуку. Учету подлежат запасные части и
другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях
(нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:
 автомобильные шины;
 колесные диски;
 аккумуляторы;
 наборы автоинструмента;
 аптечки;
 огнетушители;
 знаки аварийной остановки;
 узлы и агрегаты, имеющие индивидуальный заводской (серийный) номер;
 другие запчасти и комплектующие, не вошедшие в перечень, стоимостью свыше 10000 рублей.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:
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- при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после
списания со счета 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество
учреждения»;
- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с
документальной передачей остатков забалансового счета 09.
При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей,
учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в
соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.
Внутреннее перемещение по счету отражается:
- при передаче на другой автомобиль;
- при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
- при списании автомобиля по установленным основаниям;
- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки,
утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом
рыночных цен;
- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние,
пригодное для использования.

Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть
подтверждены документально:
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным
путем.

Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового
счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации
(использования) в составе транспортного средства.

9. Материальные ценности, принятые на хранение

Материальные ценности, принятые к учету в составе основных средств, в отношении которых
комиссией учреждения в ходе инвентаризации установлена невозможность (неэффективность)
получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, и в отношении которых в
дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод (извлечение полезного
потенциала), подлежат отражению на забалансовом счете 02 "Материальные ценности, принятые на
хранение" до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества
(вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания) в оценке

- по остаточной стоимости (при наличии);
- в условной оценке один объект, один рубль - при полной амортизации объекта (при нулевой

остаточной стоимости).
10. Непроизведенные активы

Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и выбытию активов
установила, что он не соответствует условиям признания актива, учитывается на забалансовом счете
02 «Материальные ценности, принятые на хранение».
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Основание: пункт 7 СГС «Непроизведенные активы».
Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в хозяйственный оборот, на

который не разграничена государственная собственность и который не внесен в ЕГРН,
рассчитывается на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который внесен
в ЕГРН.

Основание: пункт 17 СГС «Непроизведенные активы».
Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к бухгалтерскому

учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта непроизведенных активов
формируется в соответствие с п 8 Учетной политики «Основные средства»

Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в многографной карточке (ф.
0504054).

11. Денежные документы.

Денежные документа хранятся в кассе учреждения. В составе денежных документов
учитываются:
- талоны на ГСМ;
- конверты с марками;
- иные подобные документы.
Поступление денежных документов в кассу учреждения оформляется Приходным кассовым ордером
(форма 0310001), а выбытие –расходным кассовый ордером (форма 0310002) с пометкой
«фондовый». Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах с
проставлением на них записи «фондовый».

Внезапная проверка кассы проводится постоянной действующей комиссией не реже одного раза
в год. Состав постоянной действующей комиссии по внезапной проверке кассы утверждается
приказом руководителя.

12. Расчеты с подотчетными лицами

Денежные средства выдаются под отчет на основании Заявления на выдачу аванса,
согласованного руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем
перечисления на зарплатную карту материально-ответственного лица.

Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам.
Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на

командировки) устанавливается в размере 20 000,00 (двадцать тысяч) руб.
Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник

указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По
истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России
расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября
2002 № 729.

При направлении работников в служебные командировки на территории Российской федерации,
связанные с основной деятельностью учреждения, им возмещаются затраты:

- суточные в размере 500 рублей на территории РФ;
- затраты по найму жилых помещений – по фактически произведенным затратам, при наличии

документов подтверждающих расходы.
- затраты на проезд при наличии документов, подтверждающих эти расходы, в том числе

проездные документы, приобретенные накануне отъезда к месту командировки;
- проезд в метро по предъявлении справки метрополитена.
При отсутствии проездных документов оплата не производится.
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При направлении работников в служебные командировки издается Решение о командировании с
указанием цели и срока для выполнения служебного поручения. По окончании командировки
работник предоставляет оправдательные документы без оформления командировочного
удостоверения и служебного задания.

При направлении работников в служебные командировки за пределы Российской федерации,
связанные с основной деятельностью учреждения возмещаются те же расходы, что и расходы,
произведенные на территории РФ.

Возмещение суточных и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных
командировках на территории иностранных государств производится в размерах и порядке, которые
установлены Постановлением Правительства РФ N 812.

При следовании сотрудника с территории РФ дата пересечения Государственной границы РФ
засчитывается в дни, за которые суточные выплачиваются в иностранной валюте, а при его
следовании на территорию РФ дата пересечения Государственной границы РФ засчитывается в дни,
за которые суточные выплачиваются в рублях.

При следовании сотрудника на территории двух или более иностранных государств суточные за
день пересечения границы между государствами выплачиваются в иностранной валюте по нормам,
установленным для государства, в которое направляется работник.

Возмещение суточных за время вынужденной задержки в пути производится по решению
руководителя учреждения при представлении документов, подтверждающих факт вынужденной
задержки.

При выезде и возврате из командировки в тот же день суточные в иностранной валюте
выплачиваются в размере 50% нормы расходов на их выплату.

Расходы по найму жилого помещения, подтвержденные соответствующими документами,
возмещаются в порядке и размерах, которые утверждены Приказом Минфина России N 64н.

Расходы по проезду при направлении сотрудника в командировку на территории иностранных
государств возмещаются ему в аналогичном порядке, как при направлении в командировку в
пределах территории РФ.

По возвращении из командировки сотрудник представляет отчет о расходовании в течение трех
рабочих дней.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной
материальной ответственности на срок не более 10 календарных дней.

13. Обязательства.

Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется на основании
документов, подтверждающих их принятие с учетом требований по санкционированию оплаты
принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом.

Порядок принятия бюджетных обязательств:

Вид обязательства учреждения Документ-основание Момент отражения в учете

Обязательства перед работниками:

по заработной плате, стипендиям,
отпускным

Дата получения уведомления о
лимитах бюджетных
обязательств

Дата начисления
кредиторской
задолженности

по подотчетным суммам Оправдательные документы Дата утверждения заявления
на выдачу под отчет

consultantplus://offline/ref=2C1282C52AA1091B17847DCC574C95089D729EF7C0C8DE021B7BBDD1TAg2I
consultantplus://offline/ref=2C1282C52AA1091B17847DCC574C95089D759AF7C6C8DE021B7BBDD1TAg2I
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денежных средств
(авансового отчета)

Обязательства по договорам с
юридическими и физическими
лицами на выполнение работ,
оказание услуг, поставку
материальных ценностей

Муниципальный контракт Дата заключения
муниципального контракта

Обязательства по оплате продукции,
работ, услуг без заключения
договоров

Счета, акты Дата принятия к оплате
разовых счетов, актов
выполненных работ
(оказанных услуг)

Обязательства по налогам, сборам и
иным платежам в бюджет

Налоговые карточки, расчеты,
декларации, расчетно-
платежная ведомость, расчеты
по страховым взносам

Дата начисления налогов,
страховых взносов

Обязательства по неустойкам
(штрафам, пеням)

Решения суда, исполнительные
листы, распоряжения
руководителя

Дата начисления неустойки
(штрафа, пени)

Порядок принятия денежных обязательств:

Вид обязательства учреждения Документ-основание Момент отражения в
учете

Обязательства перед работниками:

по заработной плате, стипендиям,
отпускным

Расчетно-платежная ведомость,
листок нетрудоспособности,
записка-расчет

Не позднее последнего
дня месяца, за который
производится начисление

по подотчетным суммам Оправдательные документы Дата утверждения
заявления на выдачу под
отчет денежных средств
(авансового отчета)

Обязательства по договорам с
юридическими и физическими
лицами на выполнение работ,
оказание услуг, поставку
материальных ценностей

Акты выполненных работ
(оказанных услуг), накладные,
документ о приемке, УПД

Дата подписания актов,
накладных о приемке
работ (услуг), товаров

Обязательства по оплате продукции,
работ, услуг без заключения
договоров

Акты выполненных работ
(оказанных услуг), накладные,
документ о приемке, УПД

Дата принятия к оплате
разовых накладных, актов
выполненных работ
(оказанных услуг)

Обязательства по налогам, сборам и
иным платежам в бюджет

Налоговые карточки, расчеты,
декларации, расчетно-платежная
ведомость, расчеты по страховым
взносам

Дата начисления налогов,
страховых взносов

Обязательства по неустойкам Решения суда, исполнительные Дата начисления
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(штрафам, пеням) листы, распоряжения руководителя неустойки (штрафа, пени)

14. Резервы предстоящих расходов.

Создан резерв предстоящих расходов для оплаты отпусков за фактически отработанное время и
компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное
страхование сотрудников. Резерв формируется по счету 401.60. Резерв рассчитывается один раз в год
по состоянию на 31 декабря.

Сумма резерва определяется по формуле:
Ротп = К*ЗП, где:
Ротп – резерв расходов на оплату отпусков;
К – количество неиспользованных дней отпуска по состоянию на 31 декабря4
ЗП – среднедневной заработок сотрудников.
Резерв расходов страховых взносов определяется по формуле:
Рвзн = Ротп*30,2%, где:
Рвзн - резерв расходов страховых взносов;
Ротп – резерв расходов на оплату отпусков.

15 Учет расчетов по оплате труда

Операции по начислению заработной платы производится согласно Положения об оплате труда и
материальном стимулировании работников МКУ «Управление проектно-строительных работ» и штатному
расписанию утвержденному.
Заработная плата работника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени на

основании Табеля учета использования рабочего времени (ф. 0504421).
Табель учета использования рабочего времени применяется для учета использования рабочего времени,

заполняется по явкам. Обязанность по ведению табеля возлагается на специалиста по кадрам, руководителей
структурных подразделений.
Ответственные за ведение табеля учета использования рабочего времени лица два раза в месяц 20 и в

последний день текущего месяца представляют заполненные и оформленные соответствующим образом
табели на согласование со специалистом по кадрам, который осуществляет проверку на предмет соответствия
данных табеля с данными отдела кадров по тем работникам, которые:
– находились в ежегодном оплачиваемом или неоплачиваемом отпуске;
– отсутствовали в связи с временной нетрудоспособностью;
– были приняты на работу;
– были уволены; а также по другим причинам.
Заполнение табеля учета использования рабочего времени производится разрезе структурных подразделе.
Дополнительно применяемые условные обозначения, сверх регламентированных, Приказом 52н:
Дни донора – ДД;
Продолжительность работы в дневное время – Я;
Продолжительность работы в ночное время – Н;
Продолжительность сверхурочной работы – С;
И т.д.
Операции по начислению заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности

и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат
гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным
выплатам, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда.
Выплата заработной платы и иных выплат производится в денежном выражении на счета карт,

открываемых в кредитной организации.
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При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты сотрудников, записи по
начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости.
Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 25 числа текущего месяца, за

вторую половину - 10 числа месяца, следующего за расчетным. Начисление и выплата вознаграждений лицам
по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на
основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. Выплата заработной платы за
вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком
завершения операций финансового органа.
Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям формируется согласно

своду Расчетно-платежных ведомостей на основании первичных документов: табелей учета использования
рабочего времени, приказов (выписок) о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках (для штатных
сотрудников); документов, подтверждающих право на получение государственных пособий, пенсий, выплат,
компенсаций.
В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций

расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.
Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям составляется с

приложением свода расчетных ведомостей.

16. Учет доходов, расчеты по ущербу и иным доходам.

Учет расчетов по суммам доходов (поступлений), начисленных учреждением в момент возникновения
требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, соглашений, а также при выполнении
субъектом учета возложенных согласно законодательству Российской Федерации, на него функций, а также
поступивших от плательщиков предварительных оплат ведется с использованием счета 20500 "Расчеты по
доходам".
В составе доходов учреждения учитываются, начисленные учреждением в момент возникновения

требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, соглашений, а также при выполнении
субъектом учета возложенных согласно законодательству Российской Федерации, на него функций, а также
поступивших от плательщиков предварительных оплат.
Начисление дохода по приносящей доход деятельности производится по дате реализации выполненных

работ, оказанных услуг
Начисление иных доходов производится по дате:
а) подписания сторонами акта приема-передачи имущества (приемки-сдачи работ, услуг) для доходов в
виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг);

б) поступления денежных средств на казначейский счет (в кассу) учреждения для доходов в виде
безвозмездно полученных денежных средств;

Начисление доходов от реализации работ, услуг в рамках, разрешенных уставом учреждения видов
деятельности отражается на основании:

 актов приема-сдачи выполненных работ;
 актов оказания услуг;

Средства, полученные от выполнения (оказания) работ (услуг) используются учреждением для своих целей
в соответствии с бюджетной сметой.
Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов (поступлений) по

плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам расчетов в Карточке учета средств и
расчетов и (или) в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.
Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.
Расчеты по ущербу и иным доходам, а также расчеты по невозвращенным суммам, учитываются с

применением счета 209 «Расчеты по ущербу и иным доходам». Счет предназначен для учета расчетов по
суммам:
расчеты по суммам задолженности бывших работников перед учреждением за неотработанные дни отпуска

при их увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный
оплачиваемый отпуск;
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расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащих возмещению контрагентами в случае расторжения, в
том числе по решению суда, государственных (муниципальных) договоров (контрактов), иных договоров
(соглашений), по которым ранее учреждением были произведены оплаты;

расчеты по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из
заработной платы), в том числе в случае оспаривания удержаний;

расчеты по суммам ущерба, подлежащего возмещению по решению суда в виде компенсации расходов,
связанные с судопроизводством (оплата судебных издержек);

расчеты по иным ущербам, а также иным доходам, возникающим в ходе хозяйственной деятельности
учреждения, не отраженные на счетах расчетов 20500 "Расчеты по доходам".
 При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует исходить из

текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей
восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления
указанных активов.
 Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете на дату

возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба, в частности при
вступлении в силу вынесенного постановления (решения) по делу об административном правонарушении,
определения о наложении судебного штрафа, при предъявлении плательщику документа, устанавливающего
право требования по уплате предусмотренных контрактом (договором, соглашением) неустоек (штрафов,
пеней).
Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе лиц, ответственных за

возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), виду имущества, и (или) сумм ущерба, в том числе по
выявленным хищениям, недостачам.
Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.

17. Методологический раздел для целей налогового учета
Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в
учете:
- последним днем налогового (отчетного) периода.
При принятии налоговых обязательств по итогам отчетного налогового периода (года) за счет
лимитов бюджетных обязательств очередного года, они отражаются на счете 303 00 "Расчеты по
платежам в бюджет" и счетах санкционирования в отчетном году.

Налог на прибыль
С целью исчисления налоговой базы по налогу на прибыль организаций учреждение признает доходы и

расходы по методу начисления, предусмотренным ст. 271 и 272 НК РФ – для метода начисления.
Для доходов от иной приносящей доход деятельности, датой получения дохода признается дата оказания
работ, услуг, независимо от фактического поступления денежных средств в их оплату.
Расходы, принимаемые для целей налогообложения признаются таковыми в том отчетном (налоговом)

периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или)
иной формы их оплаты.

18. Финансовый результат.

Финансовый результат текущей деятельности определяется как разницу между начисленными
доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. Суммы начисленных доходов
сопоставлять с суммами начисленных расходов учреждения, при этом кредитовый остаток по
указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный. Для
определения финансового результата деятельности доходы и расходы группируются по видам
доходов (расходов) в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления.

Счет 401 50 «Расходы будущих периодов» предназначен для учета сумм расходов, начисленных
учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам. На этом счете
отражаются расходы, связанные:
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- со страхованием гражданской ответственности;
- приобретением неисключительных прав пользования нематериальными активами в течение

нескольких отчетных периодов;
- иными аналогичными расходами.
Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим

отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих отчетных периодов и подлежат
отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) равномерно.

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к
которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые
относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в
приказе.

В учреждении создаются резервы на оплату обязательств, по которым нет документов. Создается
в последний рабочий день года в случае, когда на этот день в бухгалтерию не поступили первичные
документы от контрагентов. Сумма резерва устанавливается на основании расчета. Расчет
производится на основании данных о фактически оказанных услугах, выполненных работах или
поставленных товарах, по коммунальным услугам на основании утвержденных лимитов потребления
коммунальных услуг и тарифов.

19. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

Внутренний финансовый контроль в учреждении направлен на соблюдение внутренних
стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию
мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств,
составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета;

Внутренний финансовый контроль осуществляет комиссия.
Внутренний финансовый контроль регламентируется Положением о внутреннем финансовом

контроле согласно приложению 4 к настоящему положению об учетной политике.
Начало формы
Конец формы


